TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Candara;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 10;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Gra#%tto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- 6ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 2 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso al centro in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piti recente.
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TESTO WORD

La Costituzione italiana, stabilisce che la sovranita appartiene al popolo, cioé a tutti i cittadini, che
la esercitano nelle forme e nei limiti che la “Costituisce stessa indica”. Una delle piu importanti
forme di espressione “della sovranita popolare” ¢ 1’elezione del Parlamento. I1 Parlamento ¢
composto dalla Camera dei deputati e dal Senato della Repubblica che hanno eguali compiti ¢
poteri, per questo si parla di bicameralismo perfetto. Il Parlamento € un’Istituzione centrale nel
nostro sistema costituzionale. Esso infatti approva le leggi, indirizza e controlla I’attivita di
Governo, svolge attivita di inchiesta su materie di pubblico interesse, concede e revoca la fiducia al
Governo, inoltre il Parlamento in seduta comune, integrato dai delegati regionali, elegge il
“Presidente della Repubblica”, infine il Parlamento in seduta comune elegge una parte dei giudici
della Corte Costituzionale e dei componenti del Consiglio superiore della Magistratura.




ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-9248-26/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Riscontro istanza accesso atti procedura progressioni economiche

Prot: DiP-25691-28/07/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Documentazione fruizione permessi straordinari Legge 104/92

Prot: DIP-40875-28/08/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: CISALPINA TOURS SPA

Oggetto: Accordo quadro fornitura servizi di gestione integrata
trasferte di lavoro personale PCM

Prot: DIP-35781-29/09/2020

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Collocamento a riposo per limiti ordinamentali

Prot: DIP-27511-13/08/2023

Mittente: CISALPINA TOURS SPA

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Dichiarazione di avvenuta e corretta esecuzione fatture

Prot: DIP-20159-10/07/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Oggetto: Liguidazione assegno vitalizio L. 440/85

Prot: DIP-53089-31/10/2023

Mittente: Dipartimento per le politiche della famiglia
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Compenso lavoro straordinario personale

Prot: DIP-44983-26/09/2023

Mittente: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Collocamento fuori ruolo

Prot: DIP-51993-14/10/2023

Mittente: Dipartimento della protezione civile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Accordo per la collaborazione su attivita di interesse comune

Prot: DIP-59882-25/11/2023

Mittente: Dipartimento della protezione civile
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Richiesta modifica giorni di presenza part-time




